BO VAN HOA THE THAO VADU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG DU LICH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VOUNG TAU
Sé: 413 /QD-CDDLVT TP. H6 Chi Minh, ngay 13 thang 11nam 2025
QUYET PINH

V/V ban hanh Quy trinh xét duyét gido vién giang day mon hoc lan
dau tai Truong Cao dang Du lich Viing Tau

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH VUNG TAU

Can cir Quyét dinh sé 2425/0D-BVHTTDL ngay 10 thang 7 nam 2025 cua
Bg truong Bg Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chitc nang, nhi¢m vu, quyén
han va co cau toé chuc cua Truong Cao dang Du lich Viing Tau;

Can cir Quyét dinh s6 272/0D-CDDLVT ngay 19/08/2025 ciia Hiéu trucng
Truong Cao dang Du lich Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢ém
vu cac phong, khoa cua Truong cao dang Du lich Viing Tau,

Can cir Thong tw 05/2024/TT-BLDTBXH ngay 25/06/2024 cua B Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy dinh chudn chuyén mon,
nghiép vu cua nha gido giao duc nghé nghiép;

Can cir Quyét dinh s 308/2022/QD-CDDLVT ngay 25/11/2022 ciia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy dinh t6 chirc dao tao trinh
do trung cdp, trinh do cao dang theo nién ché;

Theo dé nghi ciia Truwdng phong Hanh chinh, Tong hop,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy trinh xét duyét gido vién
giang day mon hoc/mé dun lan dau ctua Truong Cao dang Du lich Viing Tau.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
163/QD-CPDLVT ngay 25/06/2021 vé viéc ban hanh Quy trinh xét duyét gido
vién giang day mon hoc lan dau.

Piéu 3. Cac ong, ba Trudng phong Hanh chinh, Tong hop; Trudng cac don
vi thudc Truong; vién chirc; ngudi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:
- Nhur diéu 3;

- BGH;
- Luu: VT.

7 TRUBGNG \&)
CAC BANG

Dinh Bich Diép
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*XET DUYET GIAO VIEN GIANG DAY MON HOC,

/ MO PUN LAN PAU

uyét dinh s6 413 /OD-CDDLVT ngay 13 thang1l nam 2025
cua Truong Cao dang Du lich Viing Tau)

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:
Quy trinh nay dugc ban hanh va ap dung nham xac dinh cac budc can thuc

hién trong qua trinh t6 chirc xét duyét nha gido dugc tham gia giang day 1an dau
dbi véi mot mén hoc/mé dun.

2. Pham vi ap dung:
Quy trinh ndy ap dung dbi véi toan thé nha gido, can bd quan 1y dé xét duyét
cho phép nha gido, can bd quan 1y tai trudng Cao dang Du lich Viing Tau tham
gia giang day 1an dau doi v6i mot mén hoc/mé dun.

Il. TU VIET TAT
BGH Ban Giam hiéu;
Phong DT Phong Pao tao, Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té;
Phong HCTH Phong Hanh chinh, Tong hop;
GV Giao vién;
MH/MD Mo6n hoc/mo dun;
BM B0 moén;
Qb Quyét dinh;
BPCL Bao dam chat luong

111. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ huéng din M4 hda
. Pé xuat GV day MH/MBD lan dau ctia Khoa/Bo HCTH14-2-M01
" | mbén
2. | Bién ban xac minh ho so gi4o vién HCTH14-2-M02
3. | K& hoach du gio cua Khoa HCTH14-2-M03
4. | Bién ban danh gia két qua du gid HCTH14-2-M04
Pé xuat xét duyét GV day MH/MP ctia Phong HCTH14-2-M05
5.
HCTH
6 Quyét dinh phé duyét GV gidang day MH/MD lan | HCTH14-2-MO06
| dau

IV. LUU PO (xem trang 2)
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V.PAC TA

A . Bo phan/ Bo phan/ SO X R X
STT szn bu.’(A)’c Noi dung Nguoi thue | Ngudi phéi hop Két qua Han\hoan Bleuxmau/
cong viéc o " dat dugc thanh Ho so
hi¢n thuc hién
- Truong Bo mon/ Khoa Xac dinh o
cac mon hoc/md dun thicu giao It nhat 01
Xac dinh nhu | vign hoac chi ¢ 01 gi4o vién giang . . hoc ky
1. |cau day, phan cdng giao vién phu trach Khrgg;BQ GV d(%(';c phan trudc khi
day c4c mdn hoc, md dun dé (co 10 g bét dAu
trinh d€ GV ¢6 thoi gian nghién giang day.
Cctru, chuan bi bai).
- Truéng Bo mon/Khoa dé xuat véi P xuit Gy | {tnhat 08
DE xudt GV BGH, phong HCTH cho phép giao day I\EIIH/MD tuan trudc
5 dav mén hoc vién thuc hién cac budce trude khi | Khoa/Bo Phona HCTH Iin diu ctia khi giéro HCTH14-
' lz"i.nyd?l ¢ dugc tham gia day mon hoc/mo mon g Khoa/Bo vién bat 2-M01
u dun Ian dAu, giri dé xuét vé& phong Lan | ddugiang
HCTH. day
- Ph9ng HCTI:I tle n?an va kleAm Cham nhit
.. » | tra tinh hop 1é ciia ho so chuyén .
Xac minh ho A Sy o n 03 ngay
o chuyén mdn, nghi€p vu cua giao vién theo Bidn b lam viac ké
%0 hié mau quy dinh va tra 161 bang vén Phong - blen ban i khi nhan | HCTH14-
3. | mom, SR | han két qua xdc minh cho Khoa/bd HCTH Khoa/BM, GV | xac minh ho | Kl Tihe 2-M02
vu cia GV mén so gido vién | d€ xuat cua
L i BM/Khoa.
- Néu ho so du chuan, thuc hién
tiep budc 4




Tén buéc A Bo ph an/ BO phz':l.l/ Két qua Han hoan | Biéu mau/
STT n oA Noi dung Nguwoi thue | Nguwdoi phoi hop \ A
cong viéc o n oA dat duwoc thanh Ho so
hi¢n thuc hién

- Néu ho so chua du chuénqthqo
quy dinh va Khoa/BM c6 thé sap
x€p GV khac thay thé thi thuc hién
lai Buoce 1
- Khoa/BM Ién ké hoach du gio ddi
V6i gido vien va giri K€ hoach vé A z
Phong ban d¢ theo ddi va cung ’ g?t] ?]ménhat

, phéi hop thuc hign. Luu §: néu mot \ Ké hoach dur | - 8i e{: &

4 | L#p kéhoach | gidovienconhiéuménhocdaylan | Khoa/Bo | PRONGHCTH 1 gis GV day | i | HCTHI14-
' du gio dau phai t6 chuc du gio doi voi mon Phong DT MH/MD lan duoc Bién 2-M03
tirng mon hoc. Thanh phan dy gio dau L
A \ Lo ban xéc
gom: trrong Khoa/BM, giao vién nhin hd so
trong Khoa/BM, dai di¢n phong :
DT, b6 phan BDCL.
Gido vién tién hanh giang day du
gio nhu ké hoach cua Khoa/B
mon. Noi dung bai giang nam
trong chuong trinh dao tao cua Khoa/Bd mon x
mon hoc/mé dun do, giao vién cd . Theo ke
5. Gidng day thé tfly.ch()n hinh thire giang day I§ Giao vién Phong HCTH g?sch du

thuyét, thyc hanh hay tich hop, sao
cho phu hop véi chuong trinh dao
tao. Mau gido 4n st dung theo
diung quy dinh

Phong BT




STT

Tén buéc
cong viéc

Noi dung

Bo phan/
Nguwoi thue
hi¢n

B0 phan/
Nguoi phoi hop
thue hi€én

Két qua
dat dwgc

Han hoan
thanh

Biéu mau/
Ho so

Hop danh gia
két qua du gio

- Khoa/BM t6 chuc du gio, danh
gia bai giang ddi véi GV, 1ap bién
ban két qua du gio cho cac bén lién
quan ky va gui vé bd phan Bao
dam chat luong (HO so bao gom:
cac Phiéu danh gia bai giang va
Bién ban két qua du gio).

Két qua giang day dat tir 50 diém
trér 1én 12 Dat, Khoa/BM tién hanh
cac bude tiép theo. Trudng hop két
qua < 50 diém 1a Khong dat, lac
nay Khoa/BM tién hanh xay dung
lai KH du gio d&& GV trén ¥ kién
gbp y cua cac thanh vién xem xét
va tién hanh day dy gio lai vao
budi khac.

Khoa/bd mén tong hop hd so du
gid gom: Cac Phiéu danh gia két
qua du gio cua GV, Bién ban hop
danh gia du gio, ndp vé bd phan
BDBCL - Phong HCTH

Khoa/Bo
mon

Phong HCTH
Phong BT

Bién ban
danh gia ket
qua du gio

Cham nhét
03 ngay
lam viéc
sau khi két
thuc dy gio

HCTH14-
2-M04

Tong hop ho
so, lam de
xuat va soan

Bo phan BDCL tap hop hd so,
kiém tra hd so, hd so du diéu kién
thi tién hanh soan dé xuat cho phép
gido vién dugc giang day moén

Phong
HCTH

Khoa/Bd mon

DPé xuét cho
phép GV
day MH/Mb

Cham nhit
03 ngay
lam viéc tur
khi nhan

HCTH14-
2-M05




Tén buéc A Bo ph an/ BO phz':l.l/ Két qua Han hoan | Biéu mau/
STT n oA Noi dung Ngwoi thuwe | Ngwoi phoi hop S s A
cong viéc o n oA dat duwoc thanh Ho so
hi¢n thuc hién
thao quyét hoc/mé dun lan dau, trinh truong cua Phong | Bién ban HCTH14-
dinh dg‘n vi xem xét, phé duyét. HO so HCTH két qua du 2-MO06
gon‘t , o Quyét dinh glo
- b¢ xuat GV day MH/MD lan dau giao nhiém
cua Khoa/Bo mon. vu cho GV
- Bién ban xac minh hd so gido glang d‘?},y
- mon moi
vien.
- Phiéu danh gia bai giang
- Bién ban danh gia két qua du gio.
- Pé xuat xét duyét GV day
MH/MD ctia Phong HCTH
- Quyét dinh phan cong nhiém vu
cho gido vién giang day mon mai
Xem xét dé Hiéu truong xem xét dé xuat va Ban hanh | Cham nhat
xuit va phé phé duyét quyét dinh giao nhiém | . X Quyét dinh 02 ngay
8. R X A i L " | Hiéu truéng | Phong HCTH : A lam viéc ké
duyét Quyét nhiém vu cho gido vién day mon giaonhi€ém | . .. 7 .
. i tur khi nhan
dinh mo1 vu A A
’ Dé xuat
9. ban goc hd so cho phép lan dau H CTI% Khoa/Bo mon

giang day mon hoc ciia GV gom:




STT

Tén buéc
cong viéc

Noi dung

Bo phan/
Nguwoi thue
hi¢n

B0 phan/
Nguoi phoi hop
thue hi€én

Két qua
dat dwgc

Han hoan
thanh

Biéu mau/
Ho so

- Pé xuat GV day MH/MBD lan dau
cua Khoa/B§ mon.

- Bién ban x4c minh hd so gido
vién.

- Phiéu danh gia bai giang.

- Bién ban danh gia két qua du gio.
- Pé xuat xét duyét GV day
MH/MD cua Phong HCTH.

- Quyét dinh phan cong GV giang
day mon hoc/mé dun.

+ Phong HCTH guri Phong DT,
Khoa chuyén moén 01 bd ban
sao/Phong, Khoa




HCTH14-2-M01
TRUONG CAO DANG DU LICH VUNG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ..., Doc lap — Tw do — Hanh phic

TP Ho6 Chi Minh,ngdy thang  ndm 20

] DE XUAT o
V/v bo sung danh sach giao vién giang day mon hgc lan dau

Kinh giti: Phong Hanh chinh — Téng hop
(Khoa ghi cy thé Iy do dé xudt theo tinh hinh thye té ciia Khoa)
Kinh dé nghi Phong Hanh chinh, Tong hop va cac don vi ¢6 lién quan xac
nhan dé Khoa ........... c6 thé thuc hién duoc ké hoach giang day dam bao ding
tién d6 ctia nha truong.

Tran trong./.



HCTH14-2-M02
TRUONG CAO DANG DU LICH VONG TAU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG HANH CHIiNH, TONG HQP Poc lap — Ty do — Hanh phiic

BIEN BAN
XAC MINH HO SO GIAO VIEN THAM GIA
GIANG DAY MON HQC LAN PAU

Hom nay, vao hoi .... gio ..., ngay ..... thang ..... ndm 20....., tai phong Hanh
chinh, Tong hop chiing t6i gdm co:

1. Ong (ba): ..o - Truéng phong HCTH Chu tri
2. 0Ng (DA): woveieeiii e, - Chuyén vién phong HCTH Uy vién
K TP Thanh vién
Pi tién hanh kiém tra hd so chuyén mon, nghiém vu caa 6ng (ba):
..................................................... thuoc Khoa/ bo mon .....................két
qua kiém tra chi tiét nhu sau:
. R . . R . R Trinh d¢ Theot gian Ky
Trinh do chuyén | Trinh d§ | Trinh do N ) 5
R o ) nghiép vu tham gia nang
mon ngoai ngir tin hoc . N
s pham giang day nghe
- Thac s¥:
Nganh ...........
- Pai hoc:
Nganh ...........
Qua két qua kiém tra hd so nhan thdy ong (DA): ........oeeeeeiieeieeei e, da

dat/khong dat tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mon, trinh d6 ngoai ngi, trinh dé tin hoc,
trinh d6 nghiép vu su pham va thoi gian giang day./.

BO PHAN KIEM TRA HO SO
Chu tri Nguyén Vin A: (ky tén)

Thanh vién

Thanh vién




HCTH14-2-M03

TRUONG CAO PANG DU LICH VONG TAU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ..o boc 1ap — Ty do — Hanh phuc

TP Hé Chi Minh, ngay  thdng  ndm 2024

KE HOACH DU GIO ‘ ‘
GIAO VIEN GIANG DAY MON HQC LAN PAU

Can ctr Bién ban xac minh hé so gido vién tham gia giang day mén hoc cua
Phong Hanh chinh, tong hop ngay .../.../...., Khoa ................. thue hi¢n cac budce
theo quy trinh Gido vién giang day ‘mén‘ hoc lan dau, xay dung ké hoach du gio
cua giang vién giang day mon hoc lan dau nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau

1.1. Muc dich

- Panh gia chat luong gid giang cta giang vién nham 1am cin ct dé phan
cong giang day mon hoc/mo dun;

- Gillp 1anh dao Khoa sip xép, bd tri giang vién giang day thich hop cho timg
mon hoc/mo dun, dam bao chu dong trong ké hoach dao tao.

1.2. Yéu cu

Du gio, danh gia gid giang mot cach khach quan, céng bang, chinh xéc, cac
¥ kién dong gop cho gio giang phai mang tinh chat xay dung va giup d& dong
nghiép.

2. Ké hoach giang day

TT | Ho tén gidng vien | Tén MH/MD Tén Bai Thoi gian Lop
(Ngay, tié?)

VD: 12/8/2025,
Tiét 2

3. Thanh phan tham gia dv gio
+ Phong ban
- Phong BT, QLKH & HTQT: ctr 1 dai di¢n tham gia du gio

- Phong Hanh chinh téng hop: ctr bd phan Bao dam chét luong du gio
+ Khoa chuyén mén

- Pai dién lanh dao Khoa, BO mon

10



- Cac giang vién trong BO mon ......

Trén day 12 ké hoach dy gio gi4o vién giang day mon hoc 1an dau ciia Khoa
............... , dé nghi giang vién trong ke hoach va cac don vi, ca nhan lién quan cung
phoi hop thuc hién ddm bao thoi gian dé ra trong ké hoach.

TRUONG KHOA

11



HCTH14-2-M04
BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP DU LICH VUNG TAU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN DU’ GIO, PANH GIA HOAT PQONG GIANG DAY
(Poi voi giang vién giang day mon hoc lan dau)

H&m nay, vao hoi ..... gid ....., ngay .... thang ........ nim 20...., chiing t6i gdm c6:

1. ONg (DA): oo, - Truong Bo mon/Khoa ...
2. 0Ng(DA) ..oeveiie “CRUC VUL e
3. 0ng(ba): ..o SChlrC VU oo
4. 0NG (DA): weneeeeee e - Gido vien Bomon /Khoa ...................
5. ONG (DA): «oveeeeeeee e, - Gido vien Bomén /Khoa ...................
6. ONG (DA): oovveeeeieee - Gido vien Bo mon /Khoa ...................
1.

Noi dung: Du gid, danh gid gio giang cua giao vién giang day mén hoc 1an dau nhu sau:

- Ho tén gIA0 VIEN ZIANG dAY .. .oiviiiiiieiiiiieiee s
e = T 11101 074 s (0T H OSSPSR
= GIANG dAY LOP: e
= TEN MH/MD: o
B s
 THE O ce vttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt
= PhONG hOC: oo

Sau khi tién hanh du gid, két qua nhu sau:

1. Két qua so diém danh gia cua cac thanh vién du gio:

TT Ho va tén S6 diém Xép loai

1 Thanh vién 1

2 Thanh vién 2

3 Thanh vién .......

Tong diém trung binh

2. Y kién nhén xét, gép y cu thé nhu sau:
2.1. Uu diém:
Déi vai gio day Iy thuyét:

CONG TAC CRUAN D oottt eneees

12



Déi véi gio day thuc hanh (tich hop)
NOT AUNG DAT GIANG: .viiiiiiieie ettt et et e e beareesraeareeanee e

13



Cac thanh vién buoi dwy giv thong nhat danh gia gido  vién:
..................................... du (khong du) diéu kién thuc hién giang day mon:
..................................................... nghe ...

Pé nghi Hiéu truong nha trudng xem xét va phé duyét./.

BO MON/KHOA ......

14



HCTH14-2-M05
TRUGNG CAO DANG DU LICH VOUNG TAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG HANH CHINH, TONG HQP Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TP Hé Chi Minh, ngdy thang ndm 20

DE XUAT o
V/v giang vién tham gia giang day mon hoc lan dau

Kinh gui: Hi€u truong Nha truong

Ngay ... thang .... nam 20..., Phong Hanh chinh — Tong hop nhan duogc dé
xuat caa Khoa ............ vé viéc phan coéng gido vién giang day mon hoc 1an dau
nhu sau:

- Khoa du kién phan cong thay/cé ..... dam nhan moén ..... tr Hoc ky ...Nam
hoc ... trd vé sau cho nghé ...

- Khoa giao nhiém vu cho gido vién nghién ctru, chuén bj tai liu dé giang
day dong thoi t6 chirc du gio danh gia (kém theo dé xudt ciia Khoa).

Ngay ... thang ... ndm 20..., Phong Hanh chinh — Tong hop, Phong Dao tao,
QLKH va HTQT cung Khoa ....... d4 tién hanh du gid thay/co .... (c6 két qua va
bién ban du gio kem theo).

Phong Hanh chinh — Tong hop di tién hanh kiém tra hd so chuyén mon,
nghiép vu ctia Thay/co ...... (co bién ban xac minh kem theo).

Can ctr bién ban xac minh hd so chuyén mon, nghiép vu va két qua du gio
d6i voi thay/co ....... Phong Hanh chinh — Tong hop dé xuat Hiéu truong chip
thuan cho thay/co ..... giang day mon ........ /.

PHONG HCTH

15



HCTH14-2-M06

BO VAN HOA, THE THAO VADU LICH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG DU LICH Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
VUNG TAU
S6:  /QD-CPDLVT TP Ho Chi Minh, ngay — thing — ndm 20
QUYET PINH

V/v Phan cong nhiém vu cho gido vién gidng day mén hoc, mé dun lin diu

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH VUNG TAU
Can cir Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cit Quyét dinh s6 2425/0D-BVHTTDL ngay 10 thang 7 nam 2025 ciia
Bo treong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chire ciia Trwong Cao ding Du lich Viing Tau;

Can cir Bién ban xdc minh danh gid hé so ndng lyc giang vién ciia Phong
Hanh chinh, Tong hop Truong Cao dang Du lich Viing Tau,

Xét dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh, Tong hop.

QUYET PINH:
Piéu 1. Giao nhiém vu cho 6ng/ba .................. giang vién b mon
............ thudc khoa ..................glangday mOn ...............ccoeviiiiinnnnn..
Thot gian thyc hién: Torngay ..................... dén khi c6 quyét dinh khéc

thay thé.
Picu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. C4c 6ng, ba Trudng phong Hanh chinh,,Téng hop; Ké toan truong;
Phong Pao tao, Quan 1y khoa hoc va Hop tac quoc té; Truéng cac don vi trong

Truong c6 lién quan va éng/ba ............... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- BGH,;

- Nhu diéu 3;

- HO so vién chuc;

- Luu: VT.

Dinh Bich Diép
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